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1. Zobowigzania beneficjenta wynikajace
z zawartej umowy o dofinansowanie

2. Omowienie obowigzujgcego formularza wniosku
o ptatnosc¢ oraz niezbednych zatacznikéw

3. Zasady otrzymania, poprawnego wydatkowania
oraz rozliczania zaliczki
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJIENTA

1. Poniesienie kosztow, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc
koncowa, a w przypadku wezwania do usuniecia brakow lub ztozenia wyjasnien
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania.

2. Udokumentowanie poniesienia kosztow kwalifikowalnych operacji zgodnie z
zestawieniem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik

nr 1 do umowy o dofinansowanie na podstawie odpowiednich dokumentow
(umowa, faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci ksiegowej, nie
pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc koricowg, a w przypadku
wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien nie pdzniej niz w
terminie 14 dni od dnia doreczenia
Jego wezwania.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

3. Spetnianie wymagan sanitarnych, ochrony srodowiska,
weterynaryjnych, a takze dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci i
Zywienia oraz warunkow ochrony zwierzat, jezeli sg wymagane
przepisami prawa krajowego w odniesieniu do realizowanej
operacji, nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢
koncowa, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakow
w tym whniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pozniej niz

w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

4. Osiggniecie celu operacji, do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc
koncoway, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakow w
tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pozniej niz w terminie 14 dni
od dnia doreczenia tego wezwania;

5. Osiggniecie wskaznika realizacji celu operacji oraz przedtozenia
dokumentow potwierdzajgcych jego osiggniecie do dnia ztozenia
whniosku o pfatnosc¢ koncowgq, a gdy Beneficjent zostat wezwany do
usuniecia brakow w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego wezwania;
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

6. Niefinansowanie realizacji operacji z udziatem innych srodkow publicznych, z
wyjatkiem wspotfinansowania tej operacji ze srodkéw, o ktorych mowaw § 3
pkt 3 rozporzadzenia w sprawie Priorytetu 4 z dnia 6 wrzesnia 2016 r.

7. Zachowanie celu operacji, o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 2, przez:

5 lat od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koncowej — w przypadku
operacji polegajgcej na inwestycji, o ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia w
sprawie Priorytetu 4,

(13 lata od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koncowej — w przypadku
operacji polegajgcej na utworzeniu miejsca pracy lub utrzymaniu miejsca pracy
lub podjeciu dziatalnosci gospodarczej;
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

8. Zapewnienie trwatosci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia nr
1303/2013;

9. Prowadzenie, w trakcie realizacji operacji, oddzielnego systemu
rachunkowosci w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych lub
korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakgji
zwigzanych z operacjg zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzgdzenia
1303/2013, albo prowadzenia zestawienia faktur lub rownowaznych
dokumentow ksiegowych na formularzu opracowanym i udostepnionym
przez urzad marszatkowski albo jednostke samorzgdowg, gdy Beneficjent
nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych;
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

10. W trakcie realizacji operacji i przez 5 lat od dnia dokonania
przez Agencje ptatnosci koncowej Beneficjent ma obowigzek:

*nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania rzeczy
nabytych w ramach realizacji operacji, lub niezmieniania
sposobu ich wykorzystania, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 1,

eprowadzenia dziatalnosci zwigzanej z przyznana pomoca
finansowg w miejscu realizacji operacji i nieprzenoszenia miejsca
realizacji operacji, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2,

eumozliwienia przedstawicielom Zarzagdu Wojewoddztwa
dokonywania kontroli w miejscu realizacji operacji,
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

 umozliwienia przedstawicielom Zarzagdu Wojewddztwa, oraz
innych podmiotoéw upowaznionych do wykonywania czynnosci
kontrolnych, dokonania audytéw i kontroli dokumentow
zwigzanych z realizacjg operacji i wykonaniem obowigzkow po
zakonczeniu realizacji operacji, lub audytow i kontroli w miejscu
realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta,

e obecnosci i uczestnictwa Beneficjenta albo osoby upowaznionej
lub reprezentujgcej Beneficjenta w trakcie kontroli oraz audytow,
w terminie wyznaczonym przez podmioty upowaznione do
wykonywania czynnosci kontrolnych,
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

* niezwtocznego informowania Zarzgdu Wojewddztwa o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub
prawnej Beneficjenta w zakresie moggcym miec¢ wptyw na realizacje
operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyptate pomocy finansowej
lub spetnienie innych wymagan

 dokumentowania zrealizowania operacji lub jej czesci oraz przechowywania
dokumentow zwigzanych z przyznang pomocg finansowg,

e udostepniania na wniosek LGD, Zarzgdu Wojewoddztwa i Agencji danych
dotyczgcych operacji, niezbednych do monitorowania jej realizacji oraz
wskaznikow okreslonych w LSR;
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UMOWA O DOFINANSOWANIE -
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA C.D.

11. Sporzadzenie i przedtozenie sprawozdan rocznych i sprawozdania
koncowego z realizacji operacji

12. Prowadzenie w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia wypftaty
ptatnosci koncowej dziatan informacyjno-promocyjnych, informujgcych o celu
realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z EFMR,

13. Zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw przez ztozenie
wraz z wnioskiem o ptatnosc co najmniej dwoch ofert otrzymanych przez
Beneficjenta dla kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji

— w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o
zamowieniach publicznych.
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TERMINOWOSC ZtOZENIA WNIOSKU O PLATNOSC

1. Whniosek o ptatnosc sktada sie w terminie wskazanymw 8§ 9 umowy o
dofinansowanie.

2. Przy wyznaczaniu terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ nalezy miec¢ na uwadze
obowigzek zakonczenia realizacji operacji nie pozniej niz 18 miesiecy od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie oraz wielkos¢ i mozliwosci realizacji
zadeklarowanych wskaznikow.

Uwaga!
Zadeklarowang we wniosku o dofinansowanie docelowg wartos¢ wskaznikow nalezy
osigenaC do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ konncowa.

3. Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie, Zarzagd Wojewddztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej, w
postaci papierowej do ztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

Uwaga!

JezeI| pomimo wezwania Benef|C|ent nie ztozy wniosku o ptatnos¢ lub zro igto po ww.
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ZASADY POPRAWNEGO SKtADANIA
WNIOSKU O PLATNOSC

* WoP powinien byc¢ wypetniony na aktualnym formularzu — obowiazuje wersja 3z;
Aktualny formularz udostepniony jest na stronie Instytucji Zarzgdzajgcej MGMiZS;

WoP powinien by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujgcg Instrukcjqg wypetniania
wniosku o ptatnosc;

*  WoP powinien by¢ podpisany przez osoby do tego upowaznione;

* WoP powinien zawiera¢ wszystkie niezbedne zataczniki;

* WoP nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej, osobiscie albo przez
upowazniong osobe, w siedzibie Instytucji Posredniczgcej (Urzagd Marszatkowski
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie) albo przesytka rejestrowang nadang w polskiej placowce.
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FORMULARZ
WNIOSKU O PLATNOSC
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SEKCJA 1. CZESC OGOLNA

J'W tej sekcji nalezy wskazac, kogo dotyczy wniosek oraz cel
jego ztozenia — ztozenie/ korekta/wycofanie.

J Nalezy réwniez wskazaé rodzaj ptatnosci, o ktorg sktadany
jest wniosek — posrednia/koncowa.

J Rowniez w tej sekcji nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie,
czy w ramach operacji istnieje obowigzek utworzenia lub
utrzymania miejsca pracy — obowigzek ten wynika z zakresu

realizowanej operacji oraz z deklaracji Beneficjenta zawartej
w umowie o dofinansowanie.
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SEKCJA Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA

J Dane Beneficjenta powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie
o dofinansowanie — w przypadku zmiany adresu zamieszkania badz
siedziby lub oséb upowaznionych do reprezentowania Beneficjent moze
zostac poproszony o stosowne dokumenty.

J Wnioskodawca moze ustanowi¢ petnomocnika, nawet jesli nie zrobit tego
na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie oraz moze wskazac oraz
zmieni¢ dane kontaktowe - nalezy podac aktualne dane.
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SEKCJA Il. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA C.D.

d Pkt 7. Rachunek bankowy, na ktéry nalezy dokonac ptatnosci:

1. Jezeli beneficjent wnioskuje o wyptate srodkow powinien
wpisac dane konta, na ktore powinna by¢ dokonana
ptatnosci (dowolne konto, konto zaliczkowe lub inne konto),

2. Na potwierdzenie danych o numerze rachunku bankowego
nalezy dostarczy¢ odpowiedni dokument — zaswiadczenie z
banku, umowa z bankiem na prowadzenie rachunku,
oswiadczenie Beneficjenta o posiadaniu rachunku i in.
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SEKCJA I1ll. DANE ZUMOWY
O DOFINANSOWANIE

Pkt 1-5— nalezy poda¢ dane zgodnie z
podpisang umowa3
o dofinansowanie;




Unia Europejska
H‘ RYBACTWO wropeid Punchez
Q| MORZE 1 o H

SEKCJA IV. DANE DOTYCZACE
WNIOSKU O PLATNOSC

O Pkt 1- Wniosek za okres — nalezy podac okres od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie do faktycznego dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.

O Pkt 2-4 —koszty catkowite, koszty kwalifikowalne oraz koszty
niekwalifikowalne — nalezy podac¢ wartosci poszczegdlnych kosztow,
pamietajac, ze powinny by¢ one rowne sumie poszczegdlnych kosztow
zawartych w zestawieniu rzeczowo finansowym — sekcja VI.

O Pkt 6 — nalezy wypetnié, jesli Beneficjent rozlicza otrzymang wczesniej
zaliczke.

O Pkt 7 — nalezy wypetnié, jezeli umowa o dofinansowanie przewiduje
wyptate zaliczki w transzach.
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SEKCJA V. WARTOSC WSKAZNIKOW

W tabeli nalezy wykazaé wszystkie zaktadane do
osiggniecia wskazniki, zadeklarowane w umowie o
dofinansowanie.

JWskazniki nalezy przypisa¢ do wiasciwego zakresu
(kolumna Zakres operacji).

ANalezy przyjac jednostke miary wskaznika takg sama,
jaka zostata wskazana w umowie o dofinansowanie, w
celu tatwego porownania zadeklarowanych i
osiggnietych wartosci wskaznika.

: Wartosc wskazmka powinna zostac obllgator
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WSKAZNIK]

JOperacje realizowane w ramach PO RYBY 2014-
2020 mozna umownie podzieli¢ na dwie grupy:

1.Operacje, w ramach ktorych nalezy
obowigzkowo utworzyc lub utrzymac co
najmniej jedno miejsce pracy,

2.Operacje, w ramach ktorych nie ma obowigzku
tworzenia lub utrzymania miejsc pracy.
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UTWORZENIE LUB UTRZYMANIE MIEJSCA PRACY

JW przypadku, gdy Beneficjent wykazuje
wskaznik utrzymania badz utworzenia
miejsca pracy powinien wypetni¢ Zatgcznik nr
1 do Instrukcji wypetniania wniosku o
ptatnosc.
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WSKAZNIKI C.D.

J'W przypadku wskaznikdw innych niz utworzenie/utrzymanie
miejsc pracy Beneficjent rowniez powinien osiggngc wartosc
okreslonego w umowie wskaznika do dnia ztozenia wniosku o
ptatnosc¢ koncowa.

Uwaga! W zwigzku z powyzszym przy okreslaniu wartosci
wskaznika na etapie wniosku o dofinansowanie nalezy miec
na uwadze wartosci wskaznikow planowanych do osiggniecia
przez lokalng grupe dziatania w ramach konkursu oraz realne
mozliwosci osiggniecia wskaznika w czasie realizacji operacji

~.okreslonym w umowie o dofinansowanie.
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SEKCJA VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z
REALIZACJI OPERACII

d W tabeli nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie dokumenty
potwierdzajgce poniesione koszty kwalifikowalne;

d W przypadku, gdy dokument odnosi sie do wiecej niz
jednej pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego,
zawartego w umowie, nalezy go ujg¢ w zestawieniu
odpowiednig ilosc razy.
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Sekcja VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE

d  Kolumna 2 ,Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego” —
powinno byc¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy;

d Kolumny 3,4,6,7,8 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z
zawartg umowag o dofinansowanie;

d Kolumny 5,9,10,11,13 — nalezy podac¢ dane dotyczgce
rzeczywiscie poniesionych kosztow.
< =
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SEKCJA VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-

FINANSOWE - C.D.

dKolumna 12 — w przypadku, gdy Beneficjent ponidst
koszty w kwocie innej niz wynikajgca z umowy o
dofinansowanie zobligowany jest on do obliczenia
odchylenia kosztéw kwalifikowalnych.

JOdchylenie kosztow obliczamy jaki stosunek rdznicy
kosztow kwalifikowalnych faktycznie poniesionych a
kosztow wynikajgcych z umowy o dofinansowanie oraz
wartosci kosztow kwalifikowalnych wynika Jacych 4

~Umowy wyrazony procentowo.
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ODCHYLENIE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Odchylenie kosztow kwalifikowalnych =

(koszty kwa
kwalifikowa
kwalifikowa

ifikowalne wg rozliczenia — koszty
ne wg umowy) / koszty

ne wg umowy * 100%
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ODCHYLENIE KOSZTOW POWYZEJ 10%

AW przypadku, gdy odchylenie kosztéw nie przekracza
10% Beneficjenta nie wzywa sie do ztozenia
wyjasnien (tylko w uzasadnionych przypadkach
podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci).

JW przypadku, gdy odchylenie kosztéw jest wieksze
niz 10% lub w przypadku podejrzenia poniesienia
nieracjonalnego kosztu Zarzad wzywa beneficjenta
do ztozenia pisemnych wyjasnien.
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Sekcja VIl. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMNETOW O
ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWE)

1. W wykazie nalezy umiesci¢ wszystkie faktury i inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej, ktére dokumentujg koszty kwalifikowalne;

2. Dane liczbowe powinny by¢ przedstawione z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku;

3. W przypadku faktur zaliczkowych, nalezy wpisac tylko fakture koncowga, ktora
powinna zawiera¢ numery wszystkich wystawionych faktur zaliczkowych; faktury
zaliczkowe wpisuje sie tylko w przypadku, gdy nie wystawiono faktury koricowej, a kilka
wystawionych faktur zaliczkowych pokrywa catosé ptatnosci (ostatnia faktura
zaliczkowa powinna zawiera¢ numery poprzednich faktur zaliczkowych);

4. Kolumny 1-6 — nalezy podac zgodnie z danymi zawartymi w dokumentach
finansowych;
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Sekcja VII. WYKAZ FAKTUR (...) C.D.

5. Kolumna 7 — nalezy wskazac pozycje z dokumentu lub nazwe
towaru lub ustugi, ktéra odnosi sie do konkretnego kosztu;

6. Kolumna 8 — nalezy przypisac koszt do wtasciwej pozycji
zestawienia rzeczowo-finansowego;

7. Kolumny 9-10 — nalezy podac date zaptaty za dokument oraz
sposdb dokonanej ptatnosci (G/P/K);

8. Kolumna 11-14 — nalezy podac kolejno kwote kosztow
catkowitych oraz kosztow kwalifikowalnych (ogotem, w tym
podatek VAT jesli jest kosztem kwalifikowalnym, wartosc
kasztoéw ogdlnych) dla pozycji wskazanych w kolumni
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Sekcja VIII. INFORMACIJA O ZAtACZNIKACH

0 Nalezy wskazac wszystkie zatgczniki niezbedne do
udokumentowania realizacji operacji poprzez
wskazanie TAK lub Nie dotyczy oraz wpisanie liczby
poszczegolnych dokumentow.

JdWszystkie dokumenty zatgczone przez
Beneflqenta a nie wymienione z nazwy w sekcji VII,

nalezy wpisac¢ w czeSc B. Inne zatgczniki dotyczace
operacji.

MAZVRY o



gl RYBACTWO Unia Europejska
@t | MORZE ol Ryt

SEKCJA IX. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

JWhniosek powinien zostac¢ podpisany przez Beneficjenta
lub osobe/osoby przez niego upowaznione lub
ustanowionego petnomocnika. Nalezy podac rowniez
miejscowosc oraz date ztozenia podpisu.

» WAL
MAZVRY
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ZAtACZNIKI DO WNIOSKU
PLATNOSC
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Beneficjent jest zobowigzany ztozy¢ niezbedne do rozliczenia
operacji zataczniki wraz z wnioskiem o ptatnosé

Beneficjent sktada dokumenty, bezposrednio dokumentujace koszty - faktury, rachunki,
umowy sprzedazy itp. - w oryginale lub kopii sporzadzonej w nastepujacy sposéb:

1. Nalezy oryginaty ww. dokumentéw opatrzy¢ adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze”

2. Oryginat z adnotacja nalezy skserowac i potwierdzi¢ za zgodnos¢
z oryginatem. Kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej moga
zostac potwierdzone przez Beneficjenta.

Beneficjent moze réwniez ztozy¢ potwierdzone przez siebie za zgodnos¢ z oryginatem
kopie dowoddéw zaptaty.

Inne zataczniki beneficjent przedstawia w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego, pracownika
LGD, notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument.

‘ WAz
MAZVRY
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Dokumenty finansowe akceptowane na etapie
whiosku o ptatnos¢:

faktury VAT, faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”, faktury VAT marza,
faktury zaliczkowe,

faktury i noty korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza),

rachunki,

raporty kasowe,

dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg),

umowy sprzedazy wraz dokumentem potwierdzajagcym poniesienie wydatku

Umowy o prace, umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne wraz
z rachunkami,

niektére dokumenty wewnetrzne,
O Inne dokumenty, ktore w sposob jednoznaczny identyfikujg poniesienie kosztu.

‘ WAz
MAZVRY
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Dokumenty finansowe:

d powinny by¢ wystawione na Beneficjenta (dane zgodne z podpisana
umowa o dofinansowanie),

J powinny zawierac wszystkie niezbedne elementy — zgodnie z zasadami
wystawiania dokumentow,

J data sprzedazy na dokumentach powinna by¢ zgodna z okresem
kwalifikowalnosci kosztéw wynikajacym z Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w
sprawie Priorytetu 4.

‘ WAz
MAZVRY
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Dowody zaptaty

e Do wniosku o ptatnos¢ nalezy obowigzkowo dostarczy¢ potwierdzenia
dokonania zaptaty za przedstawione dokumenty.

e W przypadku ptatnosci przelewem nalezy dostarczy¢ potwierdzenie
dokonania przelewu.

W przypadku ptatnosci gotowkowych potwierdzeniem jest zapis na
dokumencie ,,zaptacono gotowka”, oswiadczenie wystawcy dokumentu o

otrzymaniu pfatnosci (kwota i data) lub inny dokument potwierdzajgcy
(KP).

Wszystkie wydatki powinny by¢ poniesione do dnia ztozenia WoP lub do
dnia ztozenia koncowych uzupetnien do wniosku o przyznanie pomocy.

‘ WAz
MAZVRY
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UTWORZENIE LUB UTRZYMANIE MIEJSCA PRACY

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw utworzenia
lub utrzymania miejsca pracy Beneficjent musi
ztozy¢ osSwiadczenie potwierdzajgce utworzenie
badz utrzymanie miejsca pracy wraz @z
zaswiadczeniem  wydanym  przez ZUS o
niezaleganiu w optacaniu sktadek.
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J Oferty wykonawcdéw zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym — nalezy przedstawi¢ co najmniej
2 oferty cenowe.

Jd Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawarte na
wykonanie ustug lub dostaw;

] Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe, jezeli
istnieje obowigzek jej uzyskania i na etapie wniosku o
dofinansowanie nie zostata dostarczona;

‘ WAz
MAZVRY
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Meorgil | Rybacki

J Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu, jezel
istnieje obowigzek jego uzyskania;

J Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych
kont albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego wraz z dokumentami potwierdzajgcymi

Uwaga! Jezeli Beneficjent nie prowadzi ksigg rachunkowych
powinien zatgczy¢ wykaz dokumentow finansowych.

MAZVRY o
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LEASING

Koszt umowy leasingu jest kosztem kwalifikowalnych tylko w
przypadku, gdy w umowie przewidziane jest przeniesienie prawa
wtasnosci przedmiotu umowy leasingu na Beneficjenta.

Niezbedne zatgczniki w przypadku umowy leasingu to:
1.Umowa leasingu wraz z harmonogramem sptat rat.

2.Dokumenty potwierdzajgce przeniesienia praw wfasnosci
rzeczy bedacych przedmiotem umowy leasingu na Beneficjenta.

‘ WAz
MAZVRY
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DZIAtANIA PROMOCYINE, INFORMACYIJNE,
SZKOLENIOWE ITP.

1. Harmonogram dziatan informacyjnych, szkoleniowych i
oromocyjnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
orzeprowadzenie tych dziatan (zaproszenia, lista
obecnosci, dokumentacja fotograficzna - zatgcznik
obowigzkowy, i in.)

2. Wzory materiatow promocyjnych.
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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI OPERACII

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra gospodarki Morskiej i
Zeglugi Srodladowej z 6 grudnia 2016 r. w sprawie zakresu i
rodzaju sprawozdan oraz trybu i termindw ich przekazywania w
ramach realizacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze”
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia:

1. Sprawozdania koncowego wraz z wnioskiem o ptatnosc
koncowsg,

2. Sprawozdania rocznego — w terminie do 31 stycznia kazdego
roku w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowe;.

WARMEA
MAZVRY o
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SPRAWOZDANIE KONCOWE
Z REALIZACIJI OPERACII C.D.

Uwagal

Jezeli Beneficjent rozpoczat realizacje operacji przed
dniem zawarcia umowy o dofinansowanie pierwsze
sprawozdanie sporzgdza sie za caty dotychczasowy
okres realizacji operacji.

JISprawozdanie powinno by¢ wypetnione zgodnie ze
stanem faktycznym we wszystkich polach formularza
oraz powinno byc¢ opatrzone podpisem i dat3.

WARMEA
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Informacja o numerze rachunku bankowego
Beneficjenta

We wniosku o ptatnosc¢ nalezy wskaza¢ numer rachunku
bankowego, na ktory maja byc¢ przekazane srodki
finansowe z tytutu pomocy. Na potwierdzenie posiadania
rachunku bankowego nalezy dostarczy¢ odpowiedni
dokument:

-zaswiadczenie z banku,
-umowa potwierdzajgca otwarcie rachunku bankowego,
-oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankoweg

WARMEA
MAZVRY o
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AKTUALNY PELNY WYCIAG Z RACHUNKU
BANKOWEGO

Nalezy dostarczy¢ wycigg z konta bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki w celu weryfikacji
poprawnosci jej wydatkowania.

Jezeli z wyciggu bankowego przeznaczonego do obstugi
zaliczki lub umowy zawartej z bankiem nie wynika wysokos¢
odsetek narostych na koncie bankowym nalezy rowniez
dostarczy¢ odpowiednie zaswiadczenie z banku.

‘ WAz
MAZVRY



Unia Europejska
W R eacTwo ceeree |
ZAtACZNIKI C.D.

JdDokumenty potwierdzajgce podniesienie
<walifikacji zawodowych — jezeli dotyczy;

JPethomocnictwo — jezeli zostato udzielone;
powinno by¢ potwierdzone przez notariusza.

‘ WAL
MAZVRY
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ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

1.Umowa ryczattowa — dokumentem wiodgcym
jest projekt budowlany,

2.Umowa kosztorysowa — dokumentem
wiodgcym jest kosztorys ofertowy.
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Umowa ryczattowa

1. W przypadku zmian w realizacji inwestycji, ktore nie beda
powodowaty zmian zestawienia rzeczowo-finansowego nie ma
koniecznosci wprowadzania zmian do umowy o
dofinansowanie.

2. W przypadku umowy ryczattowej realizacja zakresu rzeczowo-
finansowego jest sprawdzana na podstawie:

e protokotédw odbioru robdt, ktére powinny byc sporzgdzone w
uktadzie odpowiadajgcym zestawieniu rzeczowo-finansowym,

e kosztorysow roznicowych, wykazujgcych réznice pomiedzy
projektem budowlanym a stanem faktycznym po realizacji
operacji.

‘ WAL
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Umowa kosztorysowa

1. W przypadku zawarcia z wykonawcg robét budowlanych
umowy kosztorysowej, kosztorys roznicowy powinien wykazywac
roznice pomiedzy kosztorysem ofertowym a stanem faktycznym
po realizacji operacji.

2. Zaleca sie rowniez, aby protokoty odbioru poszczegdlnych
robot byty sporzagdzone w sposdb adekwatny do zestawienia
rzeczowo-finansowego.

‘ WAz
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Uwaga!

Wszelkie zmiany niewykazane w kosztorysie
roznicowym, a stwierdzone podczas
przeprowadzonych kontroli na miejscu realizacji

operacji bedg podstawg do dokonania korekty
kosztow kwalifikowalnych.

‘ WAz
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ZALICZKA

» wAEMI
MAZVRY
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Zaliczka

1. Zasady udzielania i rozliczania zaliczek reguluje
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i
terminow sktfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programu finansowanego z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

‘ WAz
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2. Zaliczka jest wyptacana:
- jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie,
- wyfgcznie na koszty kwalifikowalne operac;ji.

3. Zaliczka moze byc¢ wyptacana jednorazowa
albo w transzach.

4. Kwota zaliczki nie moze by¢ wyzsza niz
przyznana kwoty dofinansowania.

‘ WAz
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5. Jednorazowa kwota wyptaconej zaliczki albo transzy
zaliczki nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej 30%
kwoty dofinansowania, chyba ze umowa zaktada ztozenie
whniosku o ptatnos¢ w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od
dnia otrzymania zaliczki lub jej transzy

6. W przypadku, gdy zaliczka wyptacana jest w transzach i
wyptata kolejnej transzy spowoduje przekroczenie 60%
wartosci kwoty dofinansowania, umowa powinna
zawierac termin ztozenia wniosku o ptatnosc nie diuzszy
niz 90 dni od dnia planowanej wypftaty transzy zaliczki,
ktora spowoduje przekroczenie 60% kwoty
dofinansowania.

WARMEA
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7. W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, jezeli
transza zaliczki nie przekracza 30% wartosci kwoty
dofinansowania to wypftata kolejnej transzy nastgpi
po udokumentowaniu wydatkowania przez
Beneficjenta co najmniej 90% wartosci otrzymane;
zaliczki.

8. W celu udokumentowania wydatkow Beneficjent
przedstawia wykaz dokonanych wydatkow wraz z
wyciggiem z konta przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki oraz sktada wniosek o wyptate
kolejnej transzy zaliczki.

WARMEA
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9. Niewtasciwe wydatkowanie zaliczki, tzn.
poniesienie wydatku niekwalifikowalnhego lub
nierozliczenie sie z zaliczki w ustalonym terminie
spowoduje naliczenie odsetek, liczonych jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
zaliczki do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.
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Dziekujemy za uwage

Biuro Wdrazania PO RYBY
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie
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