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Instrukcja wypelniania formularza wniosku o rozliczenie grantu
LGD ,,Mazurskie Morze”

Pole 1. Rodzaj platnosci

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat. Platno$¢ posrednia wystepowac bedzie tylko w przypadku
realizowania zadania grantowego w etapach okreslonych w umowie o0 powierzenie grantu.

Pole 2. Nazwa Grantobiorcy
Nalezy wpisa¢ nazwe Grantobiorcy zgodnie z umowg o powierzenie grantu.
Pole 3. Dane adresowe Grantobiorcy

Pole dotyczy danych w zakresie siedziby Grantobiorcy uwidocznionej w dokumentach rejestrowych. Nalezy
wpisa¢ dane zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku oraz w umowie o powierzenie grantu. Jezeli w
trakcie realizacji zadania grantowego nastgpita zmiana w tym zakresie Beneficjent powinien zawiadomi¢ o
tym LGD i przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie zmian. W takim przypadku nalezy w polu
wpisa¢ aktualne dane adresowe.

Pole 4. Adres do korespondencji

Pole nalezy wypehic jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres Grantobiorcy wskazany w polu 4.
Nalezy wpisa¢ dane zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku oraz w umowie 0 powierzenie grantu.
Jezeli w trakcie realizacji zadania grantowego nastgpitla zmiana w tym zakresie Beneficjent powinien
zawiadomi¢ o tym LGD i przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie zmian. W takim przypadku
nalezy w polu wpisa¢ aktualne dane adresowe.

Pole 5. Siedziba oddzialu Grantobiorcy bedacego osoba prawna, albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej

Pole nalezy wypemi¢, jezeli Grantobiorca zgodnie ze swoja strukturg organizacyjng i statutem tworzy
odziaty lub sekcje i zadanie grantowe realizowane jest przez utworzony oddzial Iub sekcje.

Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy Grantobiorca wyznaczyt taka osobe zgodnie z wnioskiem o powierzenie
grantu. W przypadku, gdy w trakcie realizacji zadania osoba ta si¢ zmienita, nalezy w tym polu poda¢
aktualne dane osoby z ktora LGD moze kontaktowaé si¢ w sprawie wniosku o rozliczenie grantu. Jezeli
kontakt telefoniczny do wskazanej w tym polu osoby jest inny niz w polu 4 Beneficjent powinien poda¢ dane
umozliwiajgce taki kontakt.

Pole 7. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy.



W polu nalezy poda¢ dane osob zgodnie z zapisami statutu lub innego dokumentu regulujacego zasady
reprezentowania Grantobiorcy. Dane powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o powierzenie
grantu. Jezeli w trakcie realizacji zadania grantowego nastgpita zmiana w tym zakresie Beneficjent powinien
zawiadomi¢ o tym LGD i przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace dokonanie zmian. W takim przypadku
nalezy w polu wpisa¢ aktualne dane.

Pole 8 Dane Pelnomocnika

Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy Grantobiorca wyznaczyt taka osobe zgodnie z wnioskiem o powierzenie
grantu.

Pole 9 Dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej ...

Nalezy wypetni¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi. .

Pole 10. Dane z umowy 0 powierzenie grantu.

Nalezy przepisa¢ dane zgodnie z informacjami zawartymi w umowie 0 powierzenie grantu.
Pole 11. OKkres, ktorego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu

Nalezy wpisa¢ dane z umowy o powierzenie grantu, w ktorych jest mowa o czasie realizacji zadania
grantowego. Jezeli nastgpily zmiany w tym zakresie powinny one zosta¢ wczesniej przedstawione LGD do
akceptacji. W takim przypadku w polu nalezy wpisa¢ aktualne informacje o okresie realizacji zadania.

Pole 12 Koszty realizacji danego etapu grantu

W przypadku gdy zaplanowane koszty nie ulegly zmianie w trakcie realizacji zadania nalezy wypehic¢ dane
zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku 0 powierzenie grantu oraz w umowie 0 powierzenie grantu.
Jezeli zmiany nastgpity nalezy wypeli¢ dane zgodnie z rzeczywistym wykonaniem. Jezeli w trakcie
realizacji zadania beneficjent poniost koszty niekwalifikowalne powinien je opisa¢ i uzasadni¢ dlaczego ich
poniesienie bylo niezbedne dla prawidtowej realizacji zadania.

Pole 13. Wnioskowana kwota grantu dla danego etapu grantu

Nalezy wypehi¢ wyliczajac sktadniki w sposob nastgpujacy:

Kwota pomocy ze $rodkow EFRROW — 63,63% kwoty dofinansowania wynikajacej z rzeczywistego
wykonania zadania.

Kwota pomocy z publicznych $rodkow krajowych — 36,37% kwoty dofinansowania wynikajacej z
rzeczywistego wykonania zadania.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI GRANTU

Pole 1. Szczegélowy opis realizacji zadania

Pole nalezy wypetni¢ wpisujac dane z zatgcznika nr 1 do umowy o0 powierzenie grantu bez wprowadzania
jakichkolwiek zmian. W kolumnie pierwszej ,,0znaczenie zadania” nalezy dopasowaé numeracje do
kolejnosci zadan wymienionych w zataczniku nr 1 z podzialem na zadania i podzadania. Dane w pozostatych
kolumnach powinny zosta¢ wypetione zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy o powierzenie grantu, z tym

ze w kolumnie 5 i 6 podajemy kwoty tylko w wartos$ciach brutto.

Pole 2 wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej ...



Pole nalezy wypelni¢ w podziale na zadania i podzadania wyszczegolnione w szczegdétowym opisie (pole 1).
Wypehiajac kolumne drugg ,,rodzaj dokumentu” nalezy pamigta¢ o zapisach zawartych w zalaczniku nr 1
do umowy o powierzenie grantu, gdzie wpisana zostala planowana forma rozliczenia wydatku. Jezeli
nastgpity zmiany beneficjent powinien o tym wcze$niej zawiadomi¢ LGD i uzyskaé akceptacje. Jezeli tego
nie dokonat powinien wyja$ni¢ wystepujace rdznice na etapie rozliczania grantu. Jezeli w trakcie realizacji
pojawity si¢ wydatki dotyczace nowych podzadan, niewymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
(pole 1) beneficjent powinien o tym wczesniej zawiadomi¢ LGD i uzyskac¢ akceptacje. Jezeli tego nie
dokonatl powinien wyjasni¢ wystepujace rdéznice na etapie rozliczania grantu. W takim wypadku w kolumnie
8 ,,pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym” nalezy wpisac tres¢ ,,nowa pozycja”. Dane wpisane w
kolumnie 6 ,.data zaplaty” i 7 ,,sposdb zaptaty” powinny by¢ zgodne z dokumentami potwierdzajacymi
poniesienie wydatku dotaczonymi przez Grantobiorce do wniosku o rozliczenie grantu. Wartosci w
kolumnach 11 ,kwota wydatkow catkowitych” i 12  kwota wydatkow kwalifikowalnych” nalezy wpisac
tylko w warto$ciach brutto.

Pole 3 Wskazniki zwiazane z realizacja grantu

Nalezy obowigzkowo wpisa¢ dane dotyczace wskaznikow obowigzkowych wpisanych do umowy o
powierzenie grantu wraz z opisem pomiaru i zrodtem zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o
powierzenie grantu oraz w zataczniku nr 1 do umowy o powierzenie grantu.

Grantobiorca powinien tez opisa¢ inne wskazniki opisane w zatagczniku nr 1 do umowy o powierzenie
grantu, np. liczba uczestnikow poszczegdlnych warsztatow, odbiorcow ustug, itp. Nalezy dotaczy¢ wskazane
w tabelce zrodta pomiaru wskaznika lub wskaza¢ w jaki sposéb LGD lub inny podmiot kontrolujacy moze
do nich dotrze¢ w celu weryfikacji.

Jezeli planowanych wskaznikéw nie udato si¢ osiagng¢ Grantobiorca powinien opisa¢ dlaczego.

Pole 4 Informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji oraz realizacji planu rzeczowego operacji.
Pole 4.1. Opis przebiegu realizacji w okresie objetym sprawozdaniem

Grantobiorca powinien opisa¢ przebieg realizacji zadania odnoszac si¢ do treSci zawartych w zataczniku nr 1
do umowy o powierzenie grantu i wniosku o powierzenie grantu. Czy i jak poszczeg6élne elementy udato si¢
zrealizowac. W jaki sposob przebiegla rekrutacja uczestnikow planowanych do realizacji zadan i czy bylo to
zgodne z zamierzeniami Beneficjenta. Czy zaplanowane przez Grantobiorcg cele zostaly osiagnigte. Opis
powinien odnosi¢ si¢ do informacji zawartych w czesci opisowej zatacznika nr 1 do umowy o powierzenie
grantu oraz do informacji zawarty we wniosku o powierzenie grantu. W polu tym beneficjent powinien
rowniez opisa¢ w jaki sposob stosowana byta zasada konkurencyjnosci przy wyborze dostawcow i
ustugodawcow.

Pole 4.2. informacja na temat zadan planowanych, a niezrealizowanych w okresie sprawozdawczym,
wraz z podaniem przyczyn.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze o wszelkich zmianach w realizacji zadania Grantobiorca powinien wcze$niej
poinformowa¢ LGD 1 uzyska¢ akceptacje. Ze wzgledu na wskazniki ustalone dla projektu grantowego
realizowanego catosciowo przez LGD (projekt grantowy sktada si¢ z kilku réznych zadan realizowanych
przez kilku Grantobiorcow) wcze$niejsze informowanie LGD o problemach w realizacji zadan ma
szczegdlne znaczenie.

Dlatego w polu tym powinny zosta¢ opisane tylko zadania niezrealizowane zaakceptowane przez LGD i nie
majace znaczacego wplywu na osiagni¢cie zaplanowanych wskaznikow. Kazdorazowo nalezy podaé
przyczyny niezrealizowania zadan.



Pole 5. Informacje o napotkanych problemach oraz przeprowadzonych u beneficjenta kontrolach oraz
zobowiazaniach w zakresie promocji operacji.

Pole 5.1. Opis zidentyfikowanych lub przewidywanych problemow w trakcie realizacji operacji

Grantobiorca powinien opisa¢ jakie problemy napotkat w trakcie realizacji operacji. Informacje zawarte w
tym polu powinny by¢ spojne z ewentualnymi zmianami w realizacji operacji, tj. terminy, dodatkowe koszty,
dodatkowe podzadania.

Pole 5.2. Opis przeprowadzonych kontroli realizacji operacji

Nalezy poda¢ informacje o terminie, zakresie kontroli oraz podmiocie dokonujacym kontroli i jej wynikach.
Jezeli kontrole nie byty przeprowadzane w polu nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Pole 5.3. Przedstawienie najwazniejszych probleméw, ktore pojawily si¢ podczas kontroli.

Nalezy opisac problemy jakie wystapily. Jezeli kontrole nie byly przeprowadzane w polu nalezy wpisac ,,nie
dotyczy”

Pole 5.4. Opis dziatan informacyjnych i promocyjnych, podjetych przez beneficjenta

W polu tym nalezy opisa¢ czy i w jaki sposob zostalty zrealizowane dziatania informacyjne i promocyjne
opisane w zatgczniku nr 1 do umowy o powierzenie grantu oraz we wniosku o0 powierzenie grantu. Czy
wszystkie materiaty zostaly przygotowane i jak przebiegata ich dystrybucja. Nalezy poda¢ informacje w jaki
sposob Grantobiorca wywigzat si¢ z obowigzku stosowania Ksiegi Wizualizacji PROW 2014-2020.

Do wniosku o rozliczenie grantu nalezy dolaczy¢:

— kopie faktur potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem,

— dokumenty potwierdzajace faktyczne poniesienie wydatku (potwierdzone za zgodno$¢ kopie Iub wydruki
elektroniczne opatrzone pieczecig nagtdéwkowa Grantobiorcy i czytelnym podpisem jego przedstawiciela
— np. osoby odpowiedzialnej za ksiggowosc),

— dokumenty potwierdzajace zastosowanie zasady konkurencyjnosci (oryginaly lub kopie potwierdzone za
zgodno$¢),

— materialy zdjgciowe, i1 inne potwierdzajace zrealizowanie zadania i osiggniccie wskaznikow (listy plac,
listy zgloszen, zrzuty ekranu stron internetowych, publikacje prasowe, plakaty, zaproszenia, banery, inne
publikacje — zgodnie ze specyfika tematyczng zadania grantowego — oryginaty lub kopie potwierdzone za
zgodno$¢),

— oryginal sprawozdania monitorujgcego realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z umowy o powierzenie
grantu (zatacznik nr 2 do umowy o powierzenie grantu),

— dokument wskazujacy numer rachunku bankowego w formie okreslonej w § 9 ust. 3 umowy o
powierzenie grantu,

— inne dokumenty, ktore Grantobiorca uzna za wazne dla potwierdzenia prawidtowego wykonania umowy.



